PLAN SZKOLEŃ CYBER-RĘKA LIDERA 2010 (marzec/kwiecień).


TYDZ I

	dzień
	czas trwania
	temat
	prowadzący

	Poniedziałek

08-03-2010
	9.00 -15.00
	Szkolenie wprowadzające
	Ewa Wieczorkowska Wojtek Staniewski

Robert Drogoś 

	Wtorek

09-03-2010
	8.30 – 14.30
	Podstawowe pojęcia dot. NGO, Struktura państwa 
	Robert Drogoś

	Środa

10-03-2010
	8.30 – 14.30
	Źródła finansowania
	Robert Drogoś

	Czwartek

11-03-2010
	8.30 – 14.30
	Budowanie partnerstw
	Robert Drogoś

	Piątek

12-03-2010
	8.30 – 14.30
	Oferta gminna
	Małgorzata

Węgrzyniak



TYDZ II

	dzień
	czas trwania
	temat
	prowadzący

	Poniedziałek

15-03-2010
	9.30 -15.30
	Szkolenie komputerowe gr. I
	Paweł Węgrzyniak 

	Wtorek

16-03-2010
	9.30 -15.30
	Szkolenie komputerowe gr. I
	Paweł Węgrzyniak

	Środa

17-03-2010
	9.30 –15.30
	Szkolenie komputerowe gr. I
	Paweł Węgrzyniak

	Czwartek

18-03-2010
	9.30 -15.30
	Szkolenie komputerowe gr. I
	Paweł Węgrzyniak

	Piątek

19-03-2010
	9.30 -15.30
	Szkolenie komputerowe gr. I
	Paweł Węgrzyniak



TYDZ III

	dzień
	czas trwania
	temat
	prowadzący

	Poniedziałek

22-03-2010
	8.30 – 14.30
	PCM
	Robert Drogoś

	Wtorek

23-03-2010
	8.30 – 14.30
	PCM
	Robert Drogoś

	Środa

24-03-2010
	8.30 – 14.30
	PCM
	Robert Drogoś

	Czwartek

25-03-2010
	8.30 – 14.30
	PCM
	Robert Drogoś

	Piątek

26-03-2010
	8.30 – 14.30
	PCM
	Robert Drogoś


TYDZ IV

	dzień
	czas trwania 
	temat
	prowadzący

	Poniedziałek

29-03-2010
	
	Szkolenie komputerowe gr. II
	Paweł Węgrzyniak

	Wtorek

30-03-2010
	
	Szkolenie komputerowe gr. II
	Paweł Węgrzyniak

	Środa

31-03-2010
	
	Szkolenie komputerowe gr. II
	Paweł Węgrzyniak

	Czwartek

01-04-2010
	
	Szkolenie komputerowe gr. II
	Paweł Węgrzyniak 

	Piątek

02-04-2010
	
	Szkolenie komputerowe gr. II
	Paweł Węgrzyniak


TYDZ V

	dzień
	czas trwania
	temat
	prowadzący

	Wtorek

06-04-2010
	16.00 – 20.00
	Zarządzanie finansami i rozliczenia
	Agnieszka Cisowska

	Środa

07-04-2010
	16.00- 20.00
	Zarządzanie finansami i rozliczenia
	Agnieszka Cisowska

	Czwartek

08-04-2010
	16.00- 20.00
	POKL
	Agnieszka Cisowska

	Piątek

09-04-2010
	16.00- 20.00
	POKL
	Agnieszka Cisowska


TYDZ VI

	dzień
	czas trwania
	temat
	prowadzący

	Poniedziałek

12-04-2010
	8.30 – 14.30
	Partnerstwa i współpraca z mediami
	Robert Drogoś

	Wtorek

13-04-2010
	8.30 – 14.30
	Budowanie zespołu

Dynamika grupy
	Ewa Wieczorkowska

Wojtek Staniewski

	Środa

14-04-2010
	8.30 – 14.30
	Budowanie zespołu

Dynamika grupy
	Ewa Wieczorkowska

Wojtek Staniewski

	Czwartek

15-04-2010
	8.30 – 14.30
	Ewaluacja
	Robert Drogoś

Ewa Wieczorkowska

Wojtek Staniewski


KONSULTACJE, proponowane terminy: 06-04-2010, 07-04-2010, 08-04-2010.
Joanna Karpińska: 

“Sprawozdawczość w organizacjach pozarządowych.”

· wstępny zakres czym jest sprawozdawczość i  podstawy zawarte w  ustawie o rachunkowości, 

· wzór sprawozdania i omawianie poszczególnych punktów sprawozdania, 

· przedstawienie typowych błędów jakie występują w sprawozdaniach, 

· problematyczne  koszty do rozliczenia w sprawozdaniach, 

· dyskusja , pytania i odpowiedzi.
Joanna Śliżewska

· Warunki składana ofert.
· Wymogi formalne obowiązujące w BWO ( konsekwencje wynikające z niedotrzymania terminu składania oferty i sprawozdania, ważność KRS-u, ważność oświadczeń o aktualności KRS-u, udzielanie pełnomocnictw, poprawność sprawozdania finansowego wynikająca z ustawy o rachunkowości, nowe zarządzenie Prezydenta dot. otwartych konkursów ofert,  funkcjonowanie elektronicznej bazy organizacji pozarządowych).
· Biuro i struktura Urzędu Miejskiego wraz z informatorem teleadresowym.
· Schemat obiegu dokumentów od złożenia oferty w Kancelarii po złożenie sprawozdania.
Andrzej Ugorski 

· Podstawy prawne

· działanie urzędu
· konstrukcja oferty gminnej 

